Vejledning - godtgarelse af rejseudgifter og udlaeg (elever)

Ga til www.sdbf.dk for at logge ind.

e Farste gang du logger ind, skal du veelge Uddannelsescenter Holstebro i listen over
organisationer.
e Logind med MitlID.

e 1.Veelg fanen "Start ny” i venstre side
e 2. Veelg blanketten "Godtggrelse af rejseudgifter og udleeg (elev)
e 3.Tryk pa “opstart”

Tryk CTRI wis du mangler scrollbar ved udfyldelse af ny arbejdsgang
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e Udfyld personoplysninger

‘ Nanalarsen ~ | C—) Log af

Uddannelsescenter Holstebro

Godtgerelse af rejseudgifter og udlzeg (elever) 2.5

ID: 4375264
Udfyldelse | Information | ‘ Flowoverblik ‘
Personoplysninger
Fornavn * Efternavn *
E-mail adresse * CPR-nummer *

Uddannelse / Afdeling / Holdnummer *

‘ Indtast identifikation pa dit tilhgrsforhold pa skolen ‘



http://www.sdbf.dk/

¢ Under”Uddannelse/Afdeling/Hovednummer” skriver du den uddannelse pa som du
gar pa.
For at afregne rejseudgifter til offentlig transport ger du saledes:

UCh s a Nanalarsen | C—) Log af

Godtgerelse af transportudgifter og/eller udlaeg
@psker du at afregne transportudgifter ifm. offentlig transport? *

1 NgiO |
Indtast udgifter til tog og/eller bus i henhold til dokumentation

Dato for transport * Type af transport Belab *

dd-mm-aaaa

| Fjernhnjea |

Y=

Samlet total for transportudgifter

0,00

Bokumentation *
‘ & Vedhaeft fil(er) |

Filnavn Filbeskrivelse Filstgrrelse

Ingen filer tilfajet

Vedhasfc én eller flere filer. Sgrg for at oplysningerme pa bilaget er tydelige og l=sbare.

Evt. bemaerkning

Indszt evt. en bemazrkning

@nsker du at afregne et udlag? *

‘ 1a0 | Nej & |

Total til udbetaling

0,00
e 1.Veelg ”Ja” under "@nsker du at afregne transportudgifter ifm. Offentlig transport?”
e 2. Pafgr dato for transporten og skriv hvilken transporttype du har brugt (bus, tog mm.)
og pafer belgbet du har betalt.
e 3. Hardu haft mere end én tur, kan du pafare flere linjer ved at trykke pa "tilfgj linje”
e 4. Vedheeft dokumentation (et billede af din billet/betaling)

Tryk send pa den bla knap nederst.



For at afregne et udleeg gor du saledes:

e 1.Veelg”la”
e 2. Pafgr dato for kebet og beskriv hvad der er kabt, samt prisen
e 3.vedheeft dokumentation (kopi af bon eller betaling)

Uch = - & Nana Larsen ~ | [:—) Log af
@nskar du at afregne et udlaag? *
1 \_
Dato * Hvad er der kabt Belab *

2 |[ dd-mm-aass || | |

‘. Fjern linje @ |
| Tilfgjlinje ©

Samlet total for udlaeg
| 000

pokumentation *
| mvednaeffiler) |

Filnavn Filbeskrivelse Filstgrrelse

Ingen filer tilfajet

Vedhaft én eller flere filer. Sgrg for at oplysningeme p3 bilaget er tydelige og l=sbare.

Evt. bemaerkning

Indszet evt. en bemaerkning

Total til udbetaling
| 0,00

Her kan du angive et notat som vises i det kommende forlgb.

Andre muligheder

Tryk pa send for at sende blanketten afsted.






